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Niifus Ciizdam
Islemleri

Uluslararasi Aile
Ciizdani islemleri

T.C.
KAYNASLI KAYMAKAMLIGI
~ ILCE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

Kiginin Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi oldugunu ve niifus aile kiitiiklerine kayitli bulundugunu kanitlayan
resmi belgedir.

1-Yurt i¢inde niifus clizdani ile bagvuru yapilmasi halinde clizdan seri numarasi sistemdeki bilgilerle ayn
ise miiracaat edilen her niifus midiirliigiinden niifus ciizdan1 alinmas1 miimkiindiir.

2-Niifus ciizdaninin kaybedilmesi halinde ise niifus clizdanmi talepleri yerlesim yeri veya diger adresin
bulundugu muhtarliktan alinan niifus ciizdam talep belgesi ile adresin bulundugu niifus miidiirliigline
yapilir.

3-Niifus ciizdan1 talebinde bulunan ilgiliden niifus midiirliigiince veya dis temsilcilikce son alt1 ay
igerisinde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotograf istenir.

4-Niifus ciizdan1 ergin olanlarin kendilerine, ergin olmayanlarin ise vasi veya resmi vekillik belgesi ibraz
edenlere imza karsiliginda verilir.

Uluslararas1 Aile Ciizdan1 bir aileyi olusturan es ve cocuklarin kimlik bilgilerini kapsayan ve kisilerin
uyrugunu kanitlayan ¢ok dilli resmi belgedir.Uluslar arasi aile clizdani evlenme sirasinda eslere verilir.
Evlenme sonrasinda yerlesim yerinin mahalle veya kdy muhtarinca ya da ¢aligilan resmi daire veya kurum
amiri tarafindan onaylanan uluslar aras1 aile ciizdani talep belgesi ile anilan belgedeki fotograflarin aynisi

birer adet fotograf ile ikamet edilen Niifus Miidiirliigiine miiracaat edilmesi halinde eslerden birine veya

resmi vekiline imza karsiliginda verilir.

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

5 Dakika

10 Dakika
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Dogum islemleri

Evlenme Islemleri

Oliim Islemleri

1-Evlilik i¢cinde dogan ¢ocuklar, babalarinin niifusta kayitli olduklar1 haneye baba soyadiyla,

2-Evlilik disinda dogan ¢ocuklar anasinin bekarlik hanesine, anasinin bekarlik soyadiyla ve bildirilen baba
adiyla,

3-Taninan veya babaligina hiikkmedilen ¢cocuklar baba hanesine baba soyadi ile tescil edilir.

4-Sag olarak diinyaya gelen her ¢cocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye'de otuz giin i¢inde olayin oldugu yer
veya herhangi bir niifus midirliigiine, yurt disinda ise altmis giin i¢cinde dis temsilcilige bildirilmesi
zorunludur.

Evlendirme memuru; Belediye bulunan yerlerde Belediye Bagkani veya bu isle gorevlendirecegi memur,
koylerde muhtardir. Eglerden birinin yabanci olmasi halinde evlendirmeye, il ve ilge belediye evlendirme
memurluklari ile niifus miidiirleri yetkilidir. Evlenme evraklarinin on giin i¢inde Niifus Miidiirliigiine teslim

edilmesi gereklidir.

1-Oliim olaymin meydana geldigi 6liim yeri bilinmiyorsa cesedin bulundugu, 6liim ulasim araci iginde
meydana gelmisse, 6liiniin aractan ¢ikarildig: yer Ilge Niifus Miidiirliigiine bildirilmesi zorunludur.

2-Oliim olaymnin bildirilmesi 6liim olaymin haber alindig: tarihten itibaren yetkili makam ve gorevliler
tarafindan &rnegine uygun olarak diizenlenen 6liim tutanaklarinin en geg on giin iginde ilgili ilge Niifus
Miidiirligiine verilmesi veya gonderilmesi suretiyle yapilir.

3-Oliim tutanaklarina varsa niifus ciizdani eklenir. Niifus clizdan1 yoksa bu husus tutanagin ilgili alaninda
belirtilir.

Oliim, meydana geldigi yer ve kosullara bagl olarak asagida belirtilen gorevliler tarafindan bildirilir.

-Sehir ve kasabalarda 24/04/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunun geregince defin
ruhsat1 vermeye yetkili olanlar,

-Koylerde varsa resmi tabip veya saglik kurulusu yetkilileri, yoksa kdy muhtarlari,

-Hastane ve bakim evi gibi saglik kurumlarinda kurum amirlikleri,

-Askeri birliklerde tabipler veya i¢ hizmet mevzuatina gore kita komutanliklarinca gorevlendirilmis olanlar
ve askerlik subeleri,

-Dogal afetlerde miilki idare amirlerince gorevlendirilecek memurlar,

-Adli olaylarda ve kazalarda ilgili Cumhuriyet savciliklari,

olayin meydana geldigi tarihten itibaren on giin icerisinde Niifus Miidiirliigiine bildirmekle ylikiimliidiir.

8 Dakika

5 Dakika

5 Dakika
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Niifus Kayit Ornegi
islemleri

Kayit Diizeltme
Islemleri

AKS (Adres Kayit
Sistemi)

AKS (Ceza
Hiikiimleri)

Niifus kayit 6rnegi kisinin aile kiitiiglindeki niifus kaydinin ¢ikarilarak aslina uygunlugunun onaylanmig
olan resmi bir belgedir. Niifus kayit 6rnegi isteme ve alma yetkisi; Bakanlik, Dis temsilcilikler, Asker alma
islemleri i¢in Milli Savunma Bakanligi, Adli makamlar, Adli islemlerle sinirli olmak {izere kolluk
kuruluslari, Evlenme islemleri i¢in evlendirme islemini yapmaya yetkili olanlar, Oliim islemleri i¢in resmi
saglik kuruluslar1 ya da koy muhtarlari, Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile vasi, alt ve {ist soylar1 ya
da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler

Kayit Diizeltme, aile kiitiigiine tescil edilmis olan niifus kaydinin veya bir kisminin diizeltilmesi veya
degistirilmesidir. Kayit Diizeltme islemi icin ikamet edilen yer Asliye Hukuk Mahkemelerine miiracaat
edilmesi gerekir.

Mahkeme Yazi Isleri Miidiirii tarafindan iki 6rnek olarak diizenlenen mahkeme karar1 on giin i¢inde Niifus

Miidiirliigiine gonderilerek aile kiitiiklerine islenir.

Kisilerin yerlesim yeri (ikamet) ve diger adreslerini yazili olarak bildirmeleri esastir. Bu bildirimler sahsen,
-Ilce Niifus Miidiirliiklerine

-Dis temsilcilikleri

-Adrese dayali hizmet alinacak kuruma,

20 1s giinii i¢inde yapilir. Bildirme islemi elektronik ortamla da yapilabilir.(Adrese dayali hizmet veren
kurumlar kendilerine yapilan bildirimleri 10 is giinii i¢erisinde bulunduklari yerin Ilge Niifus Miidiirliigiine
gonderirler.)

Diger adreslerin bildirilmesi, adres beyan formu doldurularak ilgili yerlere verilerek gerceklestirilir.
Yerlesim yeri digsinda kalan ve gegici siire ile oturulan yazlik, kiglik, ikinci veya tiglincii konutlar diger adres
kapsaminda olup bunlarin bildirilmesi kisilerin talebi {izerine yapilir. Ayrica kisinin kimlik paylasim
sisteminde diger adreslerinin bulunmamasinin kurumlarca verilecek hizmetlerin yerine getirilmesine engel

teskil etmez.

AKS (Adres Kayit Sistemi) Cezai Hiikiimler
Kanunda; gercege aykir1 yerlesim yeri ve diger adres belgesi veren kdy veya mahalle muhtarlar ile
herhangi bir islem sebebiyle niifus midirliigiine gercek dist beyanda bulunanlar ve bunlara taniklik

edenlerin 6 aydan 4 yila kadar hapis cezasiyla cezalandirilmalar1 6ngoriilmistiir.

30 Saniye

4 Dakika

5 Dakika

Islem
sonucunda
cikarilir
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Bosanma Islemleri

Yetkili makam karan
ile
Tiirk vatandashginin
kazanilmasi

1-Tirk
vatandash@inin genel
olarak kazanilmasi

Bosanma evlilik birliginin mahkeme kararinin kesinlesmesi ile son bulmasidir. Mahkeme Yazi Isleri
Miidiirti tarafindan iki 6rnek olarak diizenlenen mahkeme karar1 10 giin igerisinde Niifus Miidirliigline

gonderilerek aile kiitliklerine iglenir.

1-Tirk vatandashiginin genel olarak kazanilmasi:

a) Istegi belirten form dilekge (VAT-3),

b) Hangi devlet vatandasi oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise buna iligskin usuliine
gore onaylanmig belgenin noter tasdikli Tiirkge terciimesi,

c) Tescile esas olacak sekilde tiim kimlik bilgilerini gdsteren usuliine gore onaylanmis belgenin noter
tasdikli Tiirkce terclimesi,

¢) Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanma belgesi, dul ise esine ait 6lim
belgesi (Usuliine gore onaylanmis belgelerin noter tasdikli Tiirkge terclimelert),

d) Evli ise es ve gocuklarinin aile bagini kanitlayan niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge (Usuliine gére
onaylanmis belgelerin noter tasdikli Tiirk¢e terclimeleri),

e) Varsa Tirk vatandasi olan birinci ve ikinci derece yakinlarina ait miiracaat makamlarinca sistemden
alian niifus kayit 6rnegi,

f) Genel saglik bakimindan ¢evresi ve toplum sagligi agisindan tehlike teskil edecek bulasici bir hastalig
bulunmadigina dair resmi saglik kurumlarindan alinacak rapor,

g) Toplumsal yasama uyum saglayabilecek diizeyde Tiirk¢e konusabildigini gosteren Milli Egitim
Miidiirliklerinden alinan belge veya Tiirkiye’de herhangi bir egitim kurumunda 6grenim gordiiglini
gosteren belge,

¢) Tiirkiye’de kendisinin ve bakmakla yiikiimlii oldugu kimselerin ge¢imini sagladigina iliskin meslegini ve
gelirini ispatlayan ¢aligma izni, vergi levhasi ve benzeri belge veya birinci derece yakinlarinin gecimlerini
sagladiklarina iligkin taahhiit belgesi,

h) Basvuru tarihinden geriye dogru yabanci soylular igin bes yil, Tirk soylular i¢in iki yil Tiirkiye’de
kesintisiz ikamet ettigine dair Il Emniyet Miidiirliigiince diizenlenmis giris ¢ikislar1 gdsterir belge,

1) Bagvuru tarihinden itibaren ileriye dogru en az ii¢ aylik ikamet tezkeresi,

1) Herhangi bir sugtan yargilanmis ise buna iligkin mahkeme karari,

J) Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosterir makbuz.

4 Dakika

Islem icin
dosya
diizenlenir
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2-Tiirk
vatandash@inin
istisnai olarak
kazanilmasi

3-Tiirk
vatandash@inin
yeniden kazanilmasi

2-Tiirk Vatandashigmin Istisnai olarak kazanilmasi

a) Istegi belirten form dilekge (VAT-4),

b) Hangi devlet vatandas1 oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise buna iligskin usuliine
gore onaylanmig belgenin noter tasdikli Tiirkge terciimesi,

c) Tescile esas olacak sekilde tiim kimlik bilgilerini gosteren usuliine gore onaylanmis belgenin noter
tasdikli Tiirk¢e terclimesi,

¢) Medeni hal belgesi ve evli ise evlenme belgesi, bosanmis ise bosanma belgesi, dul ise esine ait 6liim
belgesi (Usuliine gore onaylanmig belgelerin noter tasdikli Tiirkge terciimeleri),

d) Evli ise es ve ¢ocuklarinin aile bagin1 kanitlayan niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge (Usuliine gore
onaylanmis belgelerin noter tasdikli Tiirkce terclimeleri),

e) Varsa Tiirk vatandast olan birinci ve ikinci derece yakinlarina ait miiracaat makamlarinca sistemden
alinan niifus kayit 6rnegi,

f) Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosterir makbuz.

3-Tiirk Vatandashiginin Yeniden Kazanilmasi

a) Istegi belirten form dilekge (VAT-5),

b) Miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi,

c) Hangi devlet vatandas1 oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise buna iligkin usuliine
gore onaylanmig belgenin noter tasdikli Tiirkce terclimesi,

¢) Tiirk vatandaghiginin kaybindan sonra medeni halinde degisiklik olmus ise buna iliskin belge, evli ise
evlenme belgesi, bosanmis ise bosanma belgesi, dul ise esine ait oliim belgesi (Usuliine gbre onaylanmis
belgelerin noter tasdikli Tiirkce terciimeleri),

d) Evli ise es ve gocuklarinin aile bagini kanitlayan niifus kayit 6rnegi veya benzeri belge (Usuliine gére
onaylanmis belgelerin noter tasdikli Tiirkce terciimeleri),

e) Tirk vatandashiginin kaybindan sonra varsa kimlik bilgilerindeki degisikligi gosterir usuliine gore
onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirk¢e terclimesi,

f) 5901 sayili Tirk Vatandashigi Kanununun 14 ncii maddesi uyarinca yeniden Tirk vatandashigini
kazanmak isteyen Kkisi icin basvuru tarihinden geriye dogru {i¢ yil ikamet etmis oldugunu gosterir il
Emniyet Miidiirliiglinden alinacak ikamet tezkeresi ve giris ¢ikiglar: gosteren belge,

g) Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosterir makbuz.

Islem icin
dosya

diizenlenir

Islem icin
dosya

diizenlenir



4-Tiirk Vatandaghigimin Evlenme Yoluyla Kazanilmasi

a) Istegi belirten form dilekge (VAT-6),

b) Tirk vatandasi ese ait miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit 6rnegi,

c) Hangi devlet vatandasi oldugunu gosterir pasaport veya benzeri belge, vatansiz ise buna iliskin usuliine

gore onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirkge terclimesi,

4-Tirk ¢) Tescile esas olacak sekilde tiim kimlik bilgilerini gdsteren usuliine gére onaylanmis belgenin noter islem icin
vatandashgmin  tasdikli Tiirkge terclimesi, dosva
evlenme yoluyla  d) Yerlesim yeri Tiirkiye’de bulunuyorsa en son tarihli ikamet tezkeresi, y
kazanilmasi e) Herhangi bir su¢ nedeniyle hakkinda kesinlesmis mahkeme karart bulunuyorsa onayli bir 6rnegi, diizenlenir
f) Bagvuru sahibinin dogum tarihinin ay ve giinii bulunmuyorsa, bu durumu ispata yarayacak tlkesi yetkili
makamlarindan alinmis ve usuliine gore onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirkge terclimesi veya 5490
sayili Niifus Hizmetleri Kanununun 39 ncu maddesi geregince Temmuz aymnin birinci glinii olarak
tamamlanmasini kabul ettigine dair imzal1 beyani.
g) Hizmet bedelinin Maliye veznesine yatirildigini gosterir makbuz.
Tiirk Vatandashiginin Kayb1
a) Istegi belirten form dilekge (VAT-9), . L.
b) Miiracaat makamlarinca sistemden alinan niifus kayit drnegi, Islem igin
c) Baska bir devlet vatandasligi kazanilmis ise bunu gosteren usuliine gore onaylanmis belgenin noter dosya
tasdikli Tiirk¢e terclimesi, s .
¢) Heniiz baska bir devlet vatandaslig1 kazanilmamis ise kazanmak istedikleri yabanci devlet vatandasligina duzenlenir
kabul edileceklerine iligskin usuliine gére onaylanmis teminat belgesinin noter tasdikli Tiirkge terclimesi.
5203 Sayili Kanunla Sakli Tutulan Haklarin Kullanilmas Iliskin Belge
a) Mavi Kart talebinde bulunan kisiler, isteklerini belirtir dilekge,
16 = Mavi Kart Islemleri b) Iki adet fotograf 5 Dakika
c)Yabanci devlet vatandasi oldugunu gosterir usuliine gére onaylanmis belgenin noter tasdikli Tiirkce
terciimesi,
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin

14

Tiirk Vatandashginin

15 Kaybi

belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

iLK MURACAAT YERI : ilge Niifus Miidiirliigii IKINCi MURACAAT YERI : Kaynagh Kaymakamlig
isim : Hasan Riza SENTEKIN isim : Cemal DEMIYRUEK
UNVAN : Niifus Midiiri UNVAN : Kaymakam

ADRES : Kaynagh Kaymakamhgi ADRES : Kaynagh Kaymakamligi
TEL 10380544 43 14 TEL : 03805444304

FAKS : 0380544 43 14 FAKS : 0380544 43 00

E-POSTA : E-POSTA : kaynasli@icisleri.gov.tr
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